
Inspiratielijst Berichten

Beheerders

Brief (digitale brief als de bijlage) 

Nieuwsbrief voor ouders (nieuwsbrief als bijlage) 

Vraag aan ouder, leerling of collega  

Crisis/calamiteit (gebruik Belangrijk bericht) 

Specifieke groep informeren  

Interne nieuwsbrief (nieuwsbrief als bijlage) 

Delen van pdf of bestand  

Weekbericht van de directeur (evt. met bijlage) 

Belangrijke informatie over uitjes, werkweek, etc.  

Uitval eerste uur (evt. als Belangrijk bericht) 

Reminder

Docent/mentor

Klassenapp

Individuele berichten naar ouder, leerling of collega

Één bericht naar je hele klas, of alle ouders van je klas

Groepsgesprek met collega’s tijdens schoolreis

Tijdelijk groepje voor een sportdag

Sturen van bestand of bijlage

Reminder

Groepschat met je mede-mentor

Op zoek naar inspiratie waar je de berichten binnen de Hoy app voor kunt gebruiken? 

We sommen hieronder een aantal voorbeelden op!

Tip #1

Tip #3

Tip #2

Wil je extra informatie 

meesturen? Je kan altijd een 

PDF-brief als aparte bijlage 

aan een bericht toevoegen.

We raden iedereen aan 

overzicht te houden in 

de inbox. Daarom kan je 

berichten archiveren. Deze zijn 

later altijd terug te vinden en 

te heropenen. Ook handig: 

ouders zien dat het bericht 

gearchiveerd is, en moeten 

een nieuw gesprek starten.

Ga je belangrijke informatie 

sturen en wil je dat deze zo 

snel mogelijk gelezen wordt? 

Kies dan voor Belangrijk 

bericht, dan krijgt de 

ontvanger het bericht óók 

per mail.

Belangrijk bericht

Afhankelijk van je rol kun je verschillende berichten sturen:

Mededeling (geen reactie mogelijk)  

Gesprek (interactief)

Mededeling (geen reactie mogelijk)

Gesprek (interactief)

Groepsgesprek (iedereen in één gesprek)
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